Bases et outils de gestion de |'entreprise e cnam

Pays dela Loire

Présentation

Enjeux

Ce cours vise a rendre les auditeurs capables de remplir toutes les fonctions
administratives d'une petite ou moyenne entreprise, en s'appuyant si besoin sur des
professionnels extérieurs ou internes dont il est nécessaire de connaitre les missions,
les champs et les modalités d'intervention (comptable, expert comptable, avocat, etc).
Les champs couverts concernent aussi bien I'administration du personnel, la
comptabilité, I'administration commerciale, les obligations fiscales, le suivi de la
trésorerie. Il s'agit de maitriser du vocabulaire, des concepts, d'étre capable

de rechercher, d'analyser et mettre en forme des données, de connaitre le role et les
missions des différentes administrations avec lesquelles toute entreprise est en
relations. L'enseignement doit se baser sur un maximum de situations concretes et de
mise en applications (déclaration de TVA, télédéclarations, etc.).

Admission

Pré-requis
Formation(s) requise(s)

Aucun prérequis.
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